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- Sistem Online BPHTB Terintegrasi (SOBAT)

1.1 Login

1. Jalankan aplikasi web browser seperti Google Chrome atau Mozilla Firefox.

2. Masukkan https://sobat.karawangkab.go.id/ kemudian tekan tombol Enter.

3. Jika belum memiliki akun maka Anda harus melakukan Registrasi terlebih dahulu dengan klik
tombol Registrasi. Selanjutnya ikuti langkah-langkah registrasi seperti pada bagian Registrasi.
4. Jika sudah memiliki akun, masukkan Email / Username pada kotak Email / Username.

5. Masukkan Password pada kotak Password.
6. Tekan tombol Enter atau klik tombol Login.

Hal. 1
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i
# Sistem Online BPHTB Terintegrasi (SOBAT)

1.2 Registrasi

SOBAT KARAWANG

Ssstem Online BPHTS Terintegrasi

hadimakin@gmall com

Danar

Sudzh punya akun?

1. Masukkan Nomor PPAT/PPATS yang telah didaftarkan sebelumnya di Bapenda Kabupaten
Karawang pada kotak Nomor.

2. Masukkan Email pada kotak Email.

3. Klik tombol Daftar.

4. lJika Anda sudah terdaftar maka akan sistem akan menampilkan data Anda pada form berikut

ini:
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@

Agpakah data berikut Ini adalsh milik anda?

Nomor
12

Nama.
HUSADAVUAN SANTOSA WIJAYA, SH,MKn

-

5. Jika data Nama Anda tidak sesuai klik tombol Bukan, pastikan Nomor PPAT/PPATS dan Email
Anda sudah terdaftar di Bapenda Kabupaten Karawang.

6. Jika data Nama Anda benar, klik tombol Ya, Lanjutkan.

Hal. 3
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SOBAT KARAWANG

Sigtem Onling BPHTS Tarintegrasi

‘-!-j

Registrasi Akun User

Buat akun yang akan anda gunakan untuk

ke o-BPHTB Karawang

menginm link sktivasi ke alamat
sobat kre@gmall.com

ceseneee

Ulany Password

Buat Akun

Sudah punya akun?

7. Masukkan Email pada kotak Email.

8. Masukkan Password pada kotak Password dan Ulangi Password. Pastikan password yang Anda
masukkan sama.

9. Klik tombol Buat Akun.

10. Jika berhasil sistem akan menampilkan pesan berikut :
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Sistem Online BPHTB Terintegrasi (SOBAT)

SOBAT KARAWANG

Sistem Online BPHTH Terintegrasi

( V )

Registrasi Berhasil
Kami zudah mengirim link aktivasi ka email
sobat.krwiggmail.com
Silakan khik lnk aktwasi untuk mengaktfiar
akun anda

Belum meneama emal akiivas(?

Kirim ulang emai

11. Cek Inbox Email Anda untuk melakukan verifikasi akun
Catatan:
e Jika di Inbox tidak ada email verifikasi Anda bisa cek Spam.
e Jika email verifikasi terdapat di dalam Spam pindahkan email tersebut ke Inbox.
e Jika email verifikasi tidak ada, klik link Kirim ulang email pada form di atas.

12. Klik link Aktivasi Akun

Verifikasi Akun e-BAPENDA Karawang noes «

bphtb.karawang@gmail.com

ome ~
Terima kasih sudah melakukan registrasi akun di o-BAPENDA Karawang Silshkan Wik link di bawah i untuk aktifas akun anda

Aktiy Akyn

« Reply » Forward

13. Sistem akan menampilkan informasi bahwa akun Anda sudah aktif.
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WWI

i e 3 0 b

14. Klik tombol Login untuk melengkapi data Anda. Lakukan langkah-langkah Login pada form

berikut :

SOBAT KARAWANG
Sistem Oniing BPHTE Tarintegrasi

Email / Usemame

sabat krw@gmail com

Password

Belum punya akun? Sdahkan regstras: agar
bisa mengurus Paak BPHTE secars online

15. Lengkapi data-data yang diperlukan pada saat Anda pertama kali Login.
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SOBAT KARAWANG

Sistern Online BPHTS Tenntagrasi

Harap lengkapi dulu data anda sebalum

melaniutia
Nama Langhks:

HUSADAWAN SANTOSA WLUAYA St MKn

Nomaor Telp/HF

08190000000

16. Masukkan Nama Lengkap pada kotak Nama Lengkap.
17. Masukkan Nomor Telepon atau HP pada kolom Nomor Telp/HP.

18. Klik tombol Lanjutkan. Sistem akan menampilkan halaman Home berikut ini:

BTN SPHIB Tvioomel FLISABANAN SATEA WAIKYA 3 WKe (&)

m Oniine BPHTS

STATUS BERKAS BPHTE

3 2
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2 Halaman Home

Staiam Orine BPHTB Terntagrast

Halaman Home akan menampilkan informasi dan menu sebagai berikut :

2.1 Header

Pada bagian atas halaman Home akan menampilkan nama aplikasi dan informasi akun Anda.

2.2 Dashboard

Pada bagian tengah halaman Home akan menampilkan informasi tentang aplikasi dan data Status
Berkas BPHTB berupa jumlah draft atau pengajuan serta jumlah pengajuan yang disetujui. Selain itu
juga terdapat tombol Buat BPHTB Baru untuk melakukan pengajuan BPHTB baru.

2.3 Menu

Pada bagian samping halaman Home akan menampilkan informasi profil Anda dan menu-menu
berikut ini :

1. Home. Klik menu ini untuk menampilkan halaman Home.

2. Pengajuan. Klik menu ini untuk melakukan melihat data pengajuan BPHTB dan melakukan
pengajuan BPHTB baru.

3. BPHTB Selesai. Klik menu ini untuk melihat data BPHTB yang telah selesai.

4. Logout. Klik menu ini untuk melakukan Logout.
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3 Pengajuan

Siziam Onine BPHTE Tannizgrasl
Fargtier

Dt g

DAFTAR PENGAJUAN BPHTE

1sngg

3.1 Melihat Daftar Pengajuan BPHTB

Pada Halaman Home klik menu Pengajuan. Sistem akan menampilkan halaman Pengajuan yang
akan menampilkan daftar pengajuan BPHTB yang pernah Anda lakukan. Untuk melihat informasi

detail pengajuan klik tombol Detail pada bari data pengajuan yang Anda inginkan.
3.2 Membuat Pengajuan BPHTB Baru

1. Klik tombol Buat BPHTB Baru pada Pada halaman Home atau Pengajuan.

2. Sistem akan menampilkan halaman Input Data BPHTB Baru. Isi data-data yang diperlukan

dengan benar.

Hal. 1
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Sistem Online BPHTB Terintegrasi (SOBAT)

Sizam Orine BPHTE Tenniegraal

ot EPYTD Bans

iy b Wby

NFLIT DATA BPHTB BARU
Anmad Hadi Makin

Data Wajh Pajak

Diata bk Pajak

3. Pada saat melakukan pengisian data Nomor Objek Pajak (NOP) PBB. Sistem akan melakukan
pengecekan data sebagai berikut :

a. Pengecekan Nomor Objek Pajak (NOP) PBB.

Nomor Objek Pajak (NOP) PBB 32170200120040329 Q ‘
Data nop tidak ditemukan '

b. Pengecekan Tunggakan.

fNomo: Objskc Pajak (NOP) PBE 321702001200403290 Q

jakan pembayaran SPPT

Lokasi Objek Pajak KO PERUM PERUMNAS

Mo Blokfey

Deza‘kelurahan SUKALUYU

Jika data NOP tidak lolos pengecekan, Anda menyimpan data pengajuan tersebut sebagai Draft
dengan cara meng-klik tombol Simpan. Pengajuan ini kemudian bisa diproses kembali di

kemudian hari dengan mengikuti langkah-langkah Update Draft Pengajuan.
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4. Jika data NOP terdaftar dan tidak memiliki tunggakan maka sistem akan menampilkan pesan

NOP PBB Valid berikut :

Momor Objek Pajak (NOP) PBB 321712001701206140 E]

NOP PBB Valid

Lokasi Objek Pajak PERUM PERMATA DENGKLOK PERMAI

No. Blok/Kav A15/03

Desa/Kelurahan RENGASDENGKLOK UTARA

RT 000

RW

00

5. Lanjutkan pengisian data yang diperlukan atau klik tombol Reset untuk membersihkan form.

6. klik tombol Simpan untuk melakukan pengajuan BPHTB baru kemudian klik tombol Yes jika
Anda yakin data pengajuan sudah benar atau klik tombol No untuk kembali ke halaman
pengajuan BPHTB baru.

7. lJika data pengajuan BPHTB baru berhasil sistem akan menampilkan informasi berikut :

[Cata permononan BPHTE ani sudah disimpan. Sitahkan lakukan pengajuan agar segera diprases oleh BAPENDA Karawang

=

8. Sistem kemudian akan memproses pengajuan BPHTB baru tersebut.

3.3 Update Draft Pengajuan

3.3.1 Melihat Draft Pengajuan

1. Pada Halaman Home klik menu Pengajuan. Sistem akan menampilkan halaman Pengajuan yang
akan menampilkan daftar pengajuan BPHTB yang pernah Anda lakukan.

2. Klik tombol Detail pada baris data pengajuan yang Anda inginkan.

3. Sistem akan menampilkan halaman Draft Pengajuan.

Hal. 3
Petunjuk Pengoperasian SOBAT - PPAT, SOBAT (System Online BPHTB Terintegrasi), Version .1



Sistem Online BPHTB Terintegrasi (SOBAT)

St Cubiv BFHTB Torkiagrasl

svmmosemuss  dewesar | TR (S

3.3.2 Edit Data BPHTB

Jika tidak ada denda yang harus dibayar atau tidak akan melakukan permohonan pengurangan
tunggakan Anda dapat melakukan Update data pengajuan BPHTB dengan langkah-langkah sebagai
berikut :

1. Pada halaman Draft Pengajuan klik tombol Edit Data BPHTB.
2. Update data yang diperlukan kemudian klik tombol Ajukan Permohonan BPHTB untuk

melakukan proses pengajuan BPHTB.

3.3.3 Hapus Draft Pengajuan BPHTB
Untuk menghapus data draft pengajuan BPHTB lakukan langkah-langkah sebagai berikut :

1. Pada halaman Draft Pengajuan klik tombol Hapus Draft BPHTB.
2. Sistem akan menampilkan konfirmasi penghapusan data. Klik tombol Yes untuk menghapus data

atau No untuk batal.
3.3.4 Input Denda
Jika terdapat denda yang wajib dibayar maka lakukan langkah-langkah sebagai berikut :

1. Pada halaman Draft Pengajuan klik tombol Input Denda.

Catatan:

Hal. 4
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Jika terdapat permohonan pengurangan tunggakan maka data permohonan pengurangan
tunggakan harus dihapus terlebih dahulu.

2. Sistem akan menampilkan popup form pengisian denda sebagai berikut :

Input Denda

Rp

Rp

lidak sesua) ketentuan

3. Isi kolom Persentase Denda (%) dengan nilai yang sesuai ketentuan.
4. Klik tombol Simpan.

5. Sistem akan menampilkan data denda yang di input.

(<) PREVIEW DATA BPHTB

Status SSPD ¢ Droft Data

Hapus Draft BPHTE

Denda / Pengurangan

Hapus Denda

Denda (5%) : Rp. 250.000
Tidsk sesuai ketentuan
Aot ang il

Uniuic input pengurangen dends, hapus denda ferabit dahuly

Riwayat

Permohonan dibuat
4 menit yang lalu oieh hadimakin@grail cam

6. Pastikan data Nilai dan Terbilang BPHTB yang harus dibayar sudah berubah.

BFHTH yang harus dibayar Rp 5.250.000

Teiblang  Lima Juta Dua Ratus Lima Puluh Ribu
Rupiah

7. Klik tombol Ajukan Permohonan BPHTB untuk melakukan proses pengajuan BPHTB.

Hal. 5
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3.3.5 Input Pengurangan Tagihan
Jika Anda akan melakukan permohonan pengurangan tagihan maka lakukan langkah-langkah
sebagai berikut :
1. Pada halaman Draft Pengajuan klik tombol Input Pengurangan.

Catatan :

Jika terdapat data input denda maka data input denda tersebut harus dihapus terlebih dahulu.
2. Sistem akan menampilkan popup form pengisian permohonan pengurangan tagihan sebagai

berikut :

Input Pengurangan Tagihan

Tagthan BPHTE Sebelum Pengur 5.000.000

*araentase Pengurangan (% 5 %

250.000

4.780.000

3. Isi kolom Persentase Pengurangan (%) dan kolom Keterangan.
4. Klik tombol Simpan.

5. Sistem akan menampilkan data pengurangan tagihan sebagai berikut :

(<) PREVIEW DATA BPHTB

Status 55PD 1 Draft

Hapus Draft BFHTE

Denda / Pengurangan

Hapus Pengurangan

Pengurangan (5%) : Rp. 250,000
Dl

Untulk input dends, hapus pengurangan ferebil dahull
Riwayat

Permohonan dibual
W AmEE yang fal cieh hadimakingmal com

6. Pastikan data Nilai dan Terbilang BPHTB yang harus dibayar sudah berubah.
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BPHTB yang harus dibayar Rp 4,750.000
Tesbilang  Empat Juta Tujuh Ratus Lima Puluh Ribu
Rupiah

7. Klik tombol Ajukan Permohonan BPHTB untuk melakukan proses pengajuan BPHTB. Pilih nama
peneliti yang dikehendaki. Kemudian Klik “Ajukan Pemrosesan”. Setelah itu akan muncul

konfirmasi klik “Yes”. Setelah muncul notifikasi bahwa proses sudah selesai klik “OK".

Pilih Peneliti

v Pilih Peneliti
Nanan Fatmah SST.Pa
Sri Mulyati SST.Pa

Batal

Ajukan Pemrosesan I

Konfirmasi

Anda yakin akan mengajukan pemrosesan data BPHTB ini?

sobat.karawangkab.go.id says

Data permohonan BPHTB sudah diajukan.

Hal. 7
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4 BPHTB Selesai

Siziom Oring BPHTB Tenntegrasl
EPHTD Selesi

EPHTE YANG SUDAH SELESAI

4.1 Melihat BPHTB Selesai
Untuk melihat data BPHTB yang sudah selesai lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada halaman Home klik menu BPHTB Selesai.

2. Sistem akan menampilkan data BPHTB yang sudah selesai atau disetujui.
3. Untuk melihat data BPHTB detail klik tombol Detail pada baris data BPHTB yang diinginkan.

4.2 Download/Cetak SSPD
Untuk melakukan download SSPD BPHTB yang sudah selesai lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada halaman Detail BPHTB klik tombol atau ikon SSPD.

2. Sistem akan menampilkan form SSPD atau mengunduh file SSPD ke dalam komputer Anda
(sesuai setting aplikasi internet browser).
3. SSPD tersebut kemudian bisa Anda cetak atau simpan sebagai arsip.

Hal. 8
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5 Logout

Untuk keluar dari aplikasi lakukan langkah-langkah berikut ini :
Untuk desktop browser ada 2 cara :
Cara 1:

1. Pada halaman Home klik menu Logout.
2. Sistem akan menampilkan Konfirmasi Logout.
3. Klik tombol Yes untuk Logout atau No untuk batal.

Sistem Online BPF

Home

= SOBAT

Weicome,

Aking

Aplikasi ini be
# Home

.4 Pengajuan
&8 BPHTB Solesai

& panduan Pengguna

(D Log Out

Cara 2:

1) Klik pada Nama user di pojok kanan atas.

2) Pilih menu “Log Out”

3) Sistem akan menampilkan konfirmasi Logout

4) Klik tombol Yes untuk Logout atau No untuk batal.

Aking (&)

Profile
Ganti Password

Log Out
aten Karawang o9~ L

Untuk Handphone/mobile device

Klik Menu “Profile” pada bagian navigasi/kiri.

Pilih menu “Log Out”

Sistem akan menampilkan konfirmasi Logout

Klik tombol Yes untuk Logout atau No untuk batal.

Eal o

Hal. 9
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— SOBAT
@ — Detail BPHTB

@ (<) PREVIEW DATA BPHTB

Pengajuan

2 No Berkas:
iiuhe BPHTB-00000017
Q Status SSPD : Persetujuan

Pa
Pengguna

Profil

Riwayat

Diajukan untuk persetujuan
1 jam yang lalu

6 Profil

Pada tampilan di mobile browser ( handphone) ada menu “Profil” dengan pilihan 3 menu yaitu
Profil, Ganti Password , Log Out.

Panduan

Pengguna

G Profil

Profil Gantl Password

Log Out
Riwayat

Sedangkan untuk tampilan di browser desktop / PC menu profile ada di pojok kanan atas (gambar
user account)

Aking @

Profile
Ganti Password

aten Karawang Log;ost L

Hal. 10
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6.1 Profile/Profil

Pada menu Profile/Profil berisi informasi profile dari user yang login / user PPAT/PPATS.

Profil User
UserD rwijaya.aj@gmail.com
Nama Aking
Ermnal rwijaya.aj@gmail.com
Telp 0829929292922
lerdatiar Sajak 15/07/2020 19.56.37

Ganti Password Terakhir

Status Active

PPAT/PPATE AKING SAPUTRA,SH

Tutup

6.2 Ganti Password

Pada menu profile/profil ada menu Ganti Password. Menu ini digunakan jika user PPAT/PPATS
ingin menggantinya. Masukan Password Lama , lalu Password Baru dan input ulang Konfirmasi
OK, baru bisa terdaftar.

Ganti Password

6.3 Log Out

- Pilih menu “Log Out”
- Sistem akan menampilkan konfirmasi Logout
- Klik tombol Yes untuk Logout atau No untuk batal.

Aking (&)

Profile
Ganti Password

aten Karawang Lo Ot >

Hal. 11
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